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l.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK

A szabdlyzat hatalya kiterjed Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatalraés a
gazdalkodasi koréebe utalt alabbi koltségvetésivetae, intézményekre (tovabbiakban:
Intézmeények):

1. Az dnkormanyzati hivatalt Iétrehozo és fenntart@aymanyzatokra:

- Fel®pahok Kozség Onkormanyzata

- Zalacsany Kozség Onkormanyzata

- Ligetfalva Kozség Onkormanyzata

- Nemesbiik Kézség Onkormanyzata

— Zalakoveskit Kozség Onkormanyzata
2. A telepulések nemzetiségi 6nkormanyzataira:

— Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
3. Az oOnkormanyzatok &ltal alapitott, és fenntart@halléan nikdds koltségvetési
szervekre:
— Zalacséanyi Csany Laszlo Ovoda
- Nemesbiiki Ovoda

2. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI :

— Az allamhéztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. torvény

— Az allamhaztartasrél szoOlo térvény végrehajtasasnblo 368/2011.(XI1.31.)
Kormanyrendelet [ 13.8.(2) g) pont ]

3. A SZABALYZAT CELJA

Az Aallamhéaztartasrol szOl6 torvény végrehajtasarsedlo 368/2011. (XI.31.)
Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltakisizszabéalyozni kell a tikédéshez,
gazdalkodashoz kapcsol6d6 és pénzigyi kihatassal jpgszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy - a g) pont szerint - tdbbek kozbtvezetékes és a radiotelefonok
hasznalatdnak rendjét.

A szabdlyzat célja, hogy:

* a helyi sajatossagokat és a vonatkozé adozasdrasbkat figyelembe véve
koltségkiméd, koltségtakarékos megoldast keresve biztositsalelohhasznalat
jogszeti elszamolasat;

» hatarozza meg a telefonhasznalat koltségelszanmalidsaddijat;
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» szabalyozza az egyes feladatok ellatasaért vakiodsEget, és a vezetékes és
radiotelefonok hasznalati maédjat, feltételeit;

» rogzitse a vezetefidyilvantartasokat.

4. A SZABALYZAT HATALYA
A szabdalyzat személyi hatalya kiterjed:

= Az Intézmények altal foglalkoztatottakra (koztisgalok, egyéb bérrendszer ala
tartozok stb.)

= Az onkormanyzatok tisztségvis@le (polgarmester, képvisidl, bizottsagok nem
képviseb tagjai stb.)

= Azokra, akik polgarmesteri engedéllyel a Hivatalo@anyan kivalsl az
esetlegesen alkalmazott ,kedvezményes mobil csoozdgtsatlakoznak, azzal a
feltétellel, hogy ezen szabalyzatot magukra néntel&nek elismerik.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed:

» Az Intézmények tulajdonaban, hasznalatabaé &zetékes és radiotelefonokra.

5.ERTELMEZ & RENDELKEZESEK
A szabdlyzat alkalmazasaban az egyes fogalmakoneikedket kell érteni:
Telefonszolgaltatas:
— a helyi és tavolsagi tavbeséé&zolgaltatas (SZJ 64.20.11 és 64.20.12)
— mobiltelefon-szolgaltatds (SZJ 64.20.13)

— Internet-protokollt alkalmazo6 beszédcélu adatatyg@&J 64.20.16)
Helyi tavbeszé szolgaltatas:

Ebbe a koérbe tartozik a helyi hivasi teriiletek ktizkapcsolat megteremtése és
fenntartasa érdekében végzett kapcsolodoé és atsavdgéltatas (pl. fax.).

Mobiltelefon-szolgaltatas:

lde tartoznak a réadiotelefon-szolgaltatdsok, ankelywordozhaté készilékek
segitségével biztositanak kétiranyl beszéd- ésatadatt, valamint Internet
hozzé&férést a nyilvanos vezetékes héalozattal vagg/mobiltelefonnal.

A szolgaltatas bizonyos valtozatai — megiehtgberendezéssel — a hangatvitelen tul
alkalmasak egyéb jelek (pl. fax, adat) atvitelére i

Ide tartozik tovdbba még az értesités a mobiltateférkezett hivasokrél, valamint a
személyhivo szolgaltatas.

Adokotelezettséq:

Az Szja torvény 70.8. (1) bekezdésének b) pontfelrdében egyes meghatarozott
juttatasként adokotelesnek magill a kifizeth tevékenységének ellatasa érdekében
biztositott helyi és tavolsagi tavbes#ékolgaltatds, mobiltelefon-szolgaltatas, tovabba a
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Internet-protokollt alkalmazé beszédcélu adatdbgirelgaltatas (az ébbi szolgaltatasok
egyutt: telefonszolgaltatas) magancélu hasznalata.

A maganceéllu hasznalat értekének megallapitasanhiate

— magan és hivatali célu beszélgetések tételes elkakevel,
— atorvény altal vélelmezett hanyad figyelembevétdlé
A kifizeté (munkaltatd) donthet ugy, hogy:
— a kimutatott koltségek vagy a vélelmezett hanyg@0Ro6) a munkavallaloval
megtéritteti,
— vagy nem téritteti meg.

Az adodkotelezettség elszamolasat és teljesitégat Brvény mindenkori élrasainak
megfeleben kell végrehajtani.

Il
TELEFON HASZNALATOK RENDJE

1. KOMMUNIKACIOS SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELE

A telefonok hasznélatara a szervezetdikdaése, feladatellatdsa érdekében kerilhet sor,
azonban indokolt esetben magancélu beszélgetégrenighe vehéiek, de ebben az estben
a felmerult koltségeket meg kell tériteni.

Az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatdsoklada tozzaférés biztositasa, illetve a
megfeleb munkafeltételek biztositdsa az 6nkormanyzatokjnézmények és a kdzos
onkorményzati hivatal hatékonytikbdésének az eszkoze.

Az egyes eszk6zok meghatarozott személyeknek, vallecsoportoknak tortén
rendelkezésre bocsatasa soran figyelembe kell vennmnhunkaszervezési, az egyes
onkormanyzati tisztségek betoltésével Osszefiiggalamint a kdltséghatékonysagi
szempontokat.

1.1 Alkalmazott kommunikéaciés szolgaltatasok

Az alkalmazott kommunikaciés szolgaltatdsok azdaeat azl.szamu mellékleszerint
kell részletesen kimutatni.

Vezetékes telefonvonal

A vezetékes telefonvonalak elérbstgét az ©Onkorményzati, hivatali, intézmeényi
mukodések zokketmentes biztositdsa érdekében |8kéy szerint minden olyan irodai
helyiségben biztositani kell, melyekben a munkafaiaaz Ugyintézés, illetve a hivatalon,
intézményen bellli kommunikacidés igények indokaljak

Az elérhetséget a telefonvonalak, valamint a telefonvonalakékeinek kiosztasaval kell
biztositani.
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Fax

A telefonkészilék mellé faxkészlléket az onkormatiyhivatal titkarsagi egységében,
illetve szuikség szerint az intézményeknél kellds#ani.

Internet

Internet hozzaférést azokra a munkakérokre keliobitani, melyek esetében az Internet,
valamint az elektronikus levelezés hasznélata sxjéss

Mobiltelefon

Mobiltelefont kell biztositani azon személyek szémaakik olyan munkakdorben
dolgoznak, vagy olyan tisztséget toltenek be, nedyh hatékony, gyors és eredményes
feladatellatashoz a mobiltelefon hasznalat elenggedien.

Mobil internet

Az Onkormanyzat, illetve a hivatal mobil Internethébséget biztosithat disorban
kikildetés esetére, vagy olyan esetr@adesen, amikor az dnkormanyzat, vagy a hivatal
erdekében szikséges munkavégzeés azt indokoljad@ga@zo egyébként Internet eléréssel
nem, vagy idlegesen nem rendelkezik.

1.2 Kommunikacioés szolgaltatasokhoz valo hozzafésgellatas szabalyai

Az onkormanyzat, a hivatal és az intézmények atéege Ugyintédi munkakorok mellé
telefonkészulékeket, illetve hozzaféréseket biransik.

A vezetékes telefonhasznalatra, a fax készulekedlaelnternet kapcsolatra, valamint a
mobiltelefon hasznalatra feljogositd munkakdrokettiéztségeket &.szamu melléklet
szerint kell részletesen kimutatni.

A koztisztvisebi jogviszony (munkaviszony) megszésekor, illetve athelyezés esetén az
érintett a személyi hasznalatdba kiadott telefaridégekkel koteles elszamolni. Az
elszamolast a pénzugyi csoport felé kell teljesiten

Ha a hivatal rendelkezik, illetve tagja ,mobil csagmak”, akkor ebben az esetben a
dolgozo, a magancelu mobil tavbeskélszilék alfizetési és forgalmi dijat kozvetlendl a
szolgéltatonak fizeti meg. Amennyiben a szolgal@tfivatal felé jelzi, hogy a dolgozo
fizetési kotelezettsége tartozast mutat, és eraditivast (figyelmeztetést) bocsat ki a
Hivatallal szemben a beszéd és adatforgalom kadétra, a dolgozét 3 napon beldl fel
kell szdlitani a tartozasanak 5 napon belili reedéme és annak igazolasa Hivatal részére
tortérs bemutatasara.

A hivatal a dolgozék szamara biztositia annak I&egét, hogy a hivatali
telefonszolgaltatas @izetéshez kapcsolodoan, a dolgozé az altala tizesiefonkészilék
vasarlas kedvezményét maganak (és éfizetési szabalyzat szerinti szama, altala kijelolt
szemeélynek) a hivatal kozrdikbdésével vegye igénybe. llyen esetben a telefaiikéls
vasarlashoz és a kedvezmeényes szolgaltatas igértghihvez (kedvezményes havidij és
kedvezményes forgalmi dij,) Kkiidé koteled eléfizetési idsre szOlo kotbérfizetési
kotelezettségét azddizetési szabalyzat szerint csak a hivatal vallgdha&zért amennyiben
a szolgaltatd kotbért érvényesit annak dsszegdemmhkésziléket vasarlo dolgozé koételes
a Hivatalnak az ok felmerulég$észamitott 3 napon belll megtériteni.
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A hivatali kdzcélu tavkozlési szolgaltatast (telefonalakat) alapvéen hivatali célra,
hivatali ttmaju beszélgetések lefolytatasara kaizhalni. A telefonbeszélgetések soran
térekedni kell arra, hogy azok dgthrtama az Ugy intézéséhez feltétlenil sziikséges
idétartamig tartson. Amennyiben az gy bonyolultsagdokolja, telefonbeszélgetés
helyett irasos (ha eljarasi szabaly nem zarjarkad) konzultaciot kell folytatni.

A képviseb-testllet tagjainak telefonhivasait a polgarmestegyai titkarsagrol kell
intézni.

Amennyiben a hivatalban tartézkodd Uugyfél vagy ntéasatali szervezet jelenlév

képvisebje szamara kell telefonhivast megtenni, annak eflgenésére vagy a
polgarmester, alpolgarmester, je§ymagy az aljegy& jogosult.

Amennyiben életveszély, baleset vagy mas rendkkéililmény indokolja, a telefonhivast,
barki kérésére azonnali hatéllyal barmelyik dolgé&beles végrehajtani, éiraz illetekes
osztalyvezédit tajékoztatni kell.

Emelt dijas hivasok bonyolitasa a hivatali kozcélavkozlési szolgaltatason,
telefonvonalon keresztul tilos.

2. TELEFON SZOLGALTATASOK IGENYBEVETELI CELJAI

2.1 Hivatali célu hasznalat
A telefonszolgaltatasi lehi&tégeket hivatali célra lehet hasznalni.

Hivatali célu hasznalatnak ndisil:

— adolgozé hivatalos ugyintézéséhez kapcsolodo htszezek kozé tartozik:

= az Ugyfelekkel vald kapcsolattartas (telefonos ktebmikus idézés,
tajékoztatas, felhivas stb.)

= mas kozrerikddé hatdésaggal valé kapcsolattartas,

= dontés dlkészitéssel, illetve dontés végrehajtassal 06ssgéfig
hasznélat,

* mas hivatal, intézmény hasonld0 munkdkdtolgozojaval folytatott
tapasztalatcsere,

» informaci6 szerzés céljabdl tortehasznalat.

— az Onkormanyzati tisztségvisekk a tisztséghez kapcsolodd hasznalat, ezek
kozé tartozik:

» kapcsolattartasi, tapasztalatcsere célt hasznalatok
= a hataskorbe tartozo6 tgyek intézese,
= szervezési célu hasznélat.

- telefonrdl tortéd autdépalya matrica, illetve parkolasi dij fizetdkar, ha az a
hivatali feladatokhoz, illetve tisztséghez kapcdokin merult fel,

— valamint tudakozé igénybevétele.

Hatalyos: 2022. januér 3. — Verzié 2.0 7 /32



TELEFONOK HASZNALATA Zalacsanyi Kozos Onkormanyisiivatal

Hivatali célu hasznalatnak néigil tovabba a munkavégzéshez, illetve a tisztséghez

kapcsoldédo olyan hasznélat is, mely a munkavégkétistve a tisztséggel kdzvetlendl
0sszekothét

csaladtag, hozzatartozo értesitése az aznap dirédldeunkardl, illetve annak
varhato idtartamarol,

a munkaba jarassal kapcsolatos informaciok kozt&seéje,
munkahelyen tortént, észlelt megbetegedés kozlése,
munkaviszonnyal, illetve annak me¢aésével kapcsolatos Uigyek intézése:
= szemeélyi j6vedelemado
= egyéb jarulékok
* nyugdijazas
= magannyugdij és egészségpénztar,
= tappénz, illetve egyéb anyasaggal kapcsolatosisti&t(pl.: gyed, gyes)

2.2 Magan célu hasznélat

Maganhasznélatnak kell ndisiteni minden olyan hasznalatot, ami nem dsin a 11.2.1.
pont szerint hivatalos célu hasznalatnak.

Magancéll hasznélat killbndsen:

a vezetékes telefon, valamint a mobiltelefon muttkaen torté nem hivatalos
célu hasznalata,

mobiltelefon koztisztvisél altali, pihnednapon tértéé hasznalata, melynek soran
a felhivott partnerek nem a munkatarsak, illetvémizormanyzat tisztségvise|

a hivatali céllal 6ssze nem fuggpiherbnapon tortéé parkolasi dij, valamint
autopalyamatrica fizetés stb.

3.VEZETEKES TELEFON HASZNALATANAK SZABALYAI

3.1 Telefonhasznélat alkalmazhaté médjai

Elemzési feladatok:

A vezetékes telefonhaszndlat koltségtakarékos KitAsanak meghatarozdsa a jégyz
valamint az intézményvezit feladata.

E tevékenyséqg ellatasa soran:

legaldbb évente elemezni kell:

» a telefonhaszndlaton belll a hivatali és a maganbékzélgetések
aranyat,
= az egyes vonalak, mellékek leterheltségét, anrcki.
a telefonvonalak dijcsomag tipusét, a lehetségemsithsokat.
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Az eqgyes telefonvonalak, mellékek megszemélyesitése

A telefonkdltségek elemzéséhez, az egyes intézkkdéseghatarozasahoz szikséges
annak ismerete, hogy a telefonkoéltséghez az egyefmmnalok milyen mértékben jarulnak
hozza. Ezért fontos annak ismerete, hogy az eggkfommellékeket csak egy-egy
meghatarozott személy, illetve kisebb csoport halbassa. Biztositani kell, hogy minden
szemely aki telefonal, egy maghatarozott azoncsétfitségével telefonalhasson (az egy
adott vonalrol kezdeményezett hivasok egyeétielmszemélyhez kapcsolhatok legyenek).

Magancéll hasznalat maddjai:

— Ha a szervezeti egység rendelkezik olyan szoftyemmely a hivatalos és
magancell beszeélgetések szétvalasztasara alkadkles, ezzel megoldhatd a
tételes elkulonités.

— Ha a szervezeti egység nem rendelkezik d@bhel szoftverrel, és a kifizét
munkaltatd nem tudja megallapitani a telefonhasarféfgalomaranyos dijbdl a
magancéllu hasznalttal 6sszeftidételeket, akkor az aldbbiak kozil valaszthat:

= Elgirhat hivasnapldé vezetését, amelyben a munkavafidtdnteti a
hivott szamot és a beszélgetés okat. A hivasnaptorészletes szamla
egybevetése alapjan megallapithatd az egyes ddlgozagancelu
hasznalata.

= Amennyiben a szervezeti egység a munkaltatdi jagkidntése lapjan
hivasnaplét nem vezet, Uugy az adott havi telefdskgl (szamla
alapjan) 20%-anak megfetebsszeg a vélelmezett magancéll hasznalt,
mely utdn az addé és a jarulékok automatikusan rmiglésra és
befizetésre kerllnek.

3.2 Alkalmazott vezetékes telefon hasznalati rend

Az aktualisan alkalmazott telefonhasznalati rendet3.szamiu melléklet szerinti
tartalommal kell meghatarozni.

Az egyes telefonvonalon, illetve melléken igénybett vtelefonszolgaltatasokert valo
felelosség elismerésére vonatkozé nyilatkozatot, igy azetleages magancélu
telefonhasznalat tudomasul vételének tényet aztefieh a szabdalyzat megismereési
zaradékaban teszik meg.

A telefonkdltségek elszamolasanak maédja:

A telefonkoltségek elszamolas&@%-0s maganhasznalat feltételezéséaseténik, igy az
ado és jarulékterhek telefonkoltségek 20%-aig tdrtéegfizetésevel.
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4.MOBIL TELEFON HASZNALATANAK SZABALYAI

4.1 Telefonhasznalat alkalmazhatdé médjai
A mobiltelefonok hasznalataért vald félsséq:

A mobiltelefon hasznalataért az a személy tarttedddosséggel, aki a telefont hasznalatra
atvette.

Koteles a telefont agy kezelni, tartani, hogy arrdhs személy — illetéktelentl —
telefonhivast, illetve mas telefonszolgaltataskemdeményezhessen.

A mobiltelefonnal rendelkéiz személy koételes a telefont a koéltségtakarékossanek
figyelembevételével hasznalni. A mobiltelefon csddkor hasznéalhatd, ha az informacio
idében tOrté tovabbitasara, illetve az informacidhoz vald hdéeEs mas
koltségtakarékosabb médon nem lehetséges.

Munkaidbben ~a  munkahelyen  tort€n munkavégzés alkalmabdél  mobil
hivaskezdeményezést &srban a szeédésben allo szolgaltatd mobil-halézatan kell
kezdemeényezni.

A mobiltelefon hasznalok jogai:

A mobiltelefonnal ellatott személyek a részikretdsiott mobiltelefont a hasznalati jog
elvonasaig, a munkakoriknek, illetve a tisztségkknegsznéseig hasznalhatjak.

Magancéll hasznalat maddjai:

— Részletes szamla hianyaban az adott havi teleftsdgl20%-a a vélelmezett
maganhasznalat, az 6sszeg kiszamlazasra és a harppot kovet havi
illetményk®l levonasra kerdl.

— Amennyiben havi keretdsszeg kerll meghatarozassamskavallalo:

= a keretésszegen belil marad, akkor az altalantslyzk az iranyadok:
tételes lista, vagy annak hianyaban vélelmezettamagsznalat utan,
munkavallaléi 20%-o0s koltségtérités.

» amunkavallalo a keretdsszeget tullépi:

o0 ha a kerettullépés magasabb, mint a szamla veégisse
20%-a (munkavallalé megtériti), akkor a munkaltahdld és
jarulékfizetési kotelezettség nem terheli.

o ha a kerettullépés 0Osszege alacsonyabb, mint a lszam
végosszegének a 20%-a, tételes lista, vagy anrakydtan
vélelmezett maganhasznélat utan, munkavallaléi 26%-
koltségtérites.
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4.2 Alkalmazott mobiltelefon hasznalati rend

Az aktualisan alkalmazott telefonhasznalati reedeszamui mellékletartalmazza.

A telefonkdltségek elszamolasanak mdédja:

A telefonkoltségek elszamolas®2@%-0s maganhasznalat feltételezéséseténik, igy az
ado és jarulékterhek telefonkoltségek 20%-aig tdrtéegfizetésevel.

4.3 Mobiltelefon készllékek atadas-atvétele

A mobiltelefon hasznalatara jogosult személy a éésza mobiltelefon atadasa, illetve
atvétele dokumentalva torténhet.

A dokumentalas biztositja a telefonért, a telefériganybe vett szolgaltatasokért valo
anyagi felebsség elismeresét is.

A dokumentalas atadas-atvételi jegiinyvvel torténik. A jegyékdonyvek mintajat az
5.szamu melléklet és 6 szamu mellékirtalmazza.

A szabalyzat hatalyba helyezésétiebiztositott mobiltelefonok atadasi dokumenta&ioj
visszamedtlegesen, a szabalyzat hatalyba lépésének datumpébedhi, felvenni sziikséges.

4.4 Magan tulajdont mobil készulékek hasznalata
Koltséqvetési szerv koltségvetése terhére vadatefonkartya:

A munkavallalé tulajdondban |8v mobiltelefonhoz vasarolt kéartya ellenértékének
megtéritésekor, a szamla végosszegének 20%-a megdt magancéll hasznalat. A
szamla benyujtaskor — a magancéli hasznalathoz sdligdan — szamlazasi

formanyomtatvany benyljtasa szikséges, mely alapjamunkavallaloi koltségtérités

kiszamlazasra és befizetésre kerdl.

Kdltségvetési szerv flottacsomagjaban engedélyezagianyszemély mobiltelefonja:

Az Intézmények vezét engedélyezhetik munkavallaloiknak, hogy az aksadl
milkodtetett flottacsomag keretében a maganszeméhledd @negvasarolt, azO
tulajdonukat képdyz de a szolgaltatd altal a koltségvetési szervdk fzamlazott
mobiltelefonok Gzemeljenek.

A maganszemelyek tulajdonat kepemobiltelefonokhoz kapcsoldédé szolgaltatasi dijakat
szolgéltato altal benyujtott szamla hivatalhozéiftbeérkezését kowetlO napon belll ki
kell szamlazni az érintett maganszemelyek felé.

A koltségvetési szervek altal kibocsatott szamlgkvantartasarol, valamint az azokra
teljesitett befizetések nyilvantartasarol, a mem rizetett 6sszegek folyamatos nyomon
kovetésaibl és nem fizetés esetén a behajtasi intézkedé<tetgil gondoskodni kell.

A jelentss 6sszet hatralékot elér vagy meghaladd maganszemeélyek esetébe a szadgaltat
felé a kimeld hivasok korlatozasat, illetve azotetési szerddés megszintetéseét kell
kezdemeényezni.
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4.5 Telefon készllékek nyilvantartasa

A mobiltelefonokrol, SIM kartyakrol és a tartozékdkaz dnkormanyzati hivatal pénzugyi
csoportjanak vezéfe nyilvantartast koteles vezetni.

A nyilvantartasoknak az altalanos szamviteli nyitzatason kivil tartalmaznia kell a
telefonok hasznaldinak nevét, valamint a telefonhast engedélyezésének okat
(munkakor, tisztseg).

5.MEGTERITEND O TELEFON HASZNALATOK ELJARASA

A kozcélu és a magantulajdonu mobil tavbesizédzilékek dnkormanyzati és hivatali célu
igénybevételének havi forgalmi dija a lebeszélhalapdijat is beszamitva 4szamu
melléklet6. oszlopaszerinti mérték lehet az egyes &izetések esetében.

Az idéleges mobil Internet hasznélatra kiadasa alkalm@n&e 1 hetet nem haladhatja
meg. A mobil Internet hasznalat koltségeit az 6nidanyzat, illetve a hivatal viseli.

A kodzcéli és magantulajdond mobil tavkozlési sZtdgés maganhasznalatanak AFA-val
novelt dijat a munkavallalok a hivatal pénzigyi mstja értesitesének kézhezvételét
kovetben 5 napon belll kdteles megfizetni a hazipénztakdaefizetesekil, atutalasokrol
utolag kertl szamla kiallitasra.

A befizetési kotelezettségét hatdire nem teljestt dolgozok jegyzékét a hivatal pénzigyi
csoportja a befizetési hatasidejartat koved 5 napon belll dsszeallitia. Amennyiben a
dolgozo fizetési kotelezettségét nem teljesiti gyzé hatarid megjelolésével irdsban
felszolitjia az érintettet a befizetési kotelezegjtsdljesitésere. A hatatideredmeénytelen
elteltét koved napon a jegyk a rendelkezésre bocsatott telefon hasznalatatriateté
részére korlatozhatja, illetve, a kézcéli mobilbeszébkesziléket a dolgozotol elvonja.
Tovabbi nem teljesités esetén az elismert dsszggpegodon tortéh behajtasat, és a
kbzszolgalati jogviszonyra vonatkoz6 szabalyokisté&ezdeményezi.

Amennyiben a meghatarozott 6sszeghatarok tulléepgsénkormanyzat, illetve a hivatal
feladatellatasa erdekében, rendkivili okkal indb&td és efl a dolgozé igazold jelentést
készit, a polgarmester, illetve a je§yegyedi elbiralas alapjan 10.000 Ft 6sszeghataron
belll engedélyezheti a tallépés 6sszegének eleagedée

Kulonos figyelmet kell forditani a kulféldi mobil zslgaltatd halézataban tori&n
tartozkodas esetére. Letigég szerint kulfoldi tartozkodas esetén a telefeplilek adat-
roaming és egyéeb adattovabbitd (internet) szolig@éa ki kell kapcsolni. Ellenkéz
esetben a megndvekedett adat-roaming dijak megéeétaz illetékes vezétdont.
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1.
ZARO RENDELKEZES

A Vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szadial022. januar 3. napjan lép
hatalyba. Egyidéjeg valamennyi koltségvetési szerv 2018. janudrapjan hatalyba Iép
Vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szaléhatahatalya megsaik.

Gondoskodni kell arrol, hogy a szabalyzat mdédodfias foglalt dlirasokat az
onkormanyzati hivatal és az intézmények érintethkatérsai megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Zalacsany, 2022. januar 3.

Dr. Protar Henrietta Prétar Richard Krisztian
jegyé polgarmester
Zalacsanyi Kozos Fdlpahok
Onkormanyzati Hivatal Kozség Onkormanyzata

Nagy Laszloné Barcza Zoltan

polgarmester
Zalacsany
Kdzség Onkorméanyzata

Dr. Simotics Barnabas
polgarmester
Nemesbik

Kozség Onkormanyzata

Jagicza Attilané
ovodavezet
Zalacsanyi

Csany Laszl6 Ovoda

polgarmester
Ligetfalva
K6zség Onkormanyzata

Tolnai Istvan
polgarmester
Zalakoveskut
K6zség Onkormanyzata

Horvath Maria
ovodavezét
Nemesbiki Ovoda

Bogdan Janos
elnok
Zalacsanyi Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat
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V.
MELLEKLETEK

1.szamu mellekletKommunikacios szolgaltatdsok azonositasa

2.szamu mellékletTelefonkészulékkel, egyéb eszkozzel valo ellatas
3.szamu mellékletVezetékes telefon hasznalati és koltség-elszammaadi
4.szamu mellékletMobiltelefon hasznalati és koltség-elszamolasi rend
5.szamu melléklet:Jegydkonyv a mobiltelefon hasznalo részére tostatadasrol

6.szamu mellékletJegydkonyv a mobiltelefon hasznalattél tortevisszavételsl
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabalyaban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a nwégz&sem soran koételes vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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1. szamu melléklet

Kommunikacids szolgaltatdsok azonositasa

1. Vezetékes telefon szolgaltatas

. i . SZERZODES KAPCSOLASI
HELYSZIN SZOLGALTATO y — -
szama kelte ervenye SZAMOK
2. Fax szolgéltatas
. i . SZERZODES KAPCSOLASI
HELYSZIN SZOLGALTATO y — -
szama kelte ervenye SZAMOK
3. Mobiltelefon szolgaltatas
) ) . SZERZODES KAPCSOLASI
HELYSZIN SZOLGALTATO , — ,
szama kelte ervénye SZAMOK
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4. Internet szolgaltatas

] ] . SZERZODES KAPCSOLASI
HELYSZIN SZOLGALTATO - . i
szama kelte ervénye SZAMOK
5. Mobil internet szolgaltatas
] . . SZERZODES KAPCSOLASI
HELYSZIN SZOLGALTATO - — p
szama kelte ervénye SZAMOK
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2. szamu melléklet

Telefonkészulékkel, egyéb eszkézzel valob ellatas

1. Fel$ipahok Kozség Onkormanyzata

Név Munkakor Vezetekes Mobil- Internet Fax
telefon telefon

2. Zalacsany Kozség Onkormanyzata

Név Munkakor Vezetekes Mobil- Internet Fax
telefon telefon

3. Ligetfalva K6zség Onkormanyzata

Név Munkakor Vezetekes Mobil- Internet Fax
telefon telefon
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4. Nemesbik Kozség Onkormanyzata

Név Munkakor Vezetekes Mobil- Internet Fax
telefon telefon
5. Zalakoveskut Kozség Onkormanyzata
Név Munkakor Vezetekes Mobil- Internet Fax
telefon telefon
6. Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Név Munkakor Vezetekes Mobil- Internet Fax
telefon telefon
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7. Zalacsanyi Csany Laszl6 Ovoda

Név Munkakor Vezetekes Mobil- Internet Fax
telefon telefon
8. Nemesbiiki Ovoda
Név Munkakor Vezetekes Mobil- Internet Fax
telefon telefon
9. Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Név Munkakor Vezetekes Mobil- Internet Fax
telefon telefon
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3. szamu melléklet

Vezetékes telefon hasznalati és koltség-elszamaadi

1. Fel$ipahok Kozség Onkormanyzata

oL . Terhek
Hivasnaplo o
A vonalat / vezetésé- fizetese
Telefonvonal, . Lz Hozzéaférés Megszemé- 20%-0s
. . melléket haszndalo e o nek R
mellék szama . korlatozasa lyesités . magancélu
személy, csoport kotelezett- .
. hasznélat
sége .
utan
1. 2. 3. 4. 5. 6.
2. Zalacsany Kozség Onkormanyzata
oo . Terhek
Hivasnaplo o
A vonalat / vezetése- fizetése
Telefonvonal, . s Hozzéaférés Megszemé- 20%-0s
. . melléket hasznalo . e nek -
mellék szdma . korlatozasa lyesités . magancélu
személy, csoport kotelezett- .
. hasznalat
sége .
utén
1. 2. 3. 4. 5. 6.
3. Ligetfalva K6zség Onkormanyzata
oL . Terhek
Hivasnaplo o
A vonalat / vezetésé- fizetese
Telefonvonal, . i Hozzaférés Megszemé- 20%-0s
. . melléket haszndalo e g nek R
mellék szama . korlatozasa lyesités .. magancélu
személy, csoport kotelezett- .
. hasznélat
sége .
utan
1. 2. 3. 4. 5. 6.
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4. Nemesbik Kozség Onkormanyzata

oo . Terhek
Hivasnaplo o
A vonalat / vezetése- fizetése
Telefonvonal, . s Hozzéaférés Megszemé- 20%-0s
. . melléket hasznalo . e nek o
mellék szdma . korlatozasa lyesités i magancélu
személy, csoport kotelezett- .
. hasznalat
sége .
utén
1. 2. 3. 4, 5. 6.
5. Zalakoveskut Kozség Onkormanyzata
oL . Terhek
Hivasnaplo o
A vonalat / fea s . vezetésé- fizetese
Telefonvonal, . Lz Hozzéférés Megszemé- 20%-0s
. . melléket haszndalo e g nek R
mellék szdma . korlatozasa lyesités N magancélu
személy, csoport kotelezett- .
. hasznélat
sége .
utan
1. 2. 3. 4. 5. 6.
6. Zalacsanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
oo . Terhek
Hivasnaplo o
A vonalat / vezetése- fizetése
Telefonvonal, . s Hozzéaférés Megszemé- 20%-0s
. . melléket hasznalo . e nek -
mellék szdma . korlatozasa lyesités R magancélu
személy, csoport kotelezett- .
. hasznalat
sége .
utén
1. 2. 3. 4. 5. 6.
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7. Zalacsanyi Csany Laszl6 Ovoda

oo . Terhek
Hivasnaplo o
A vonalat / vezetése- fizetése
Telefonvonal, . i Hozzaférés Megszemé- 20%-0s
. . melléket hasznal6 e . nek s
mellék szdma . korlatozasa lyesités i magancélu
személy, csoport kotelezett- .
. hasznalat
sége .
utén
1. 2. 3. 4, 5. 6.
8. Nemesbiiki Ovoda
oL . Terhek
Hivasnaplo o
.y fizetése
A vonalat / fes s . vezetésé-
Telefonvonal, . L Hozzaférés Megszemé- 20%-0s
. . melléket haszndalo e o nek .
mellék szdma . korlatozasa lyesités N magancélu
személy, csoport kotelezett- .
. hasznélat
sége .
utan
1. 2. 3. 4. 5. 6.
9. Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
oo . Terhek
Hivasnaplo o
A vonalat / vezetése- fizetése
Telefonvonal, . i Hozzaférés Megszemé- 20%-0s
. . melléket hasznal6 e . nek s
mellék szdma . korlatozasa lyesités R magancélu
személy, csoport kotelezett- .
. hasznalat
sége .
utén
1. 2. 3. 4. 5. 6.
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Nyilvantartasi utmutat6é (3.szamu melléklet):

1. = Az érintett telefonvonal, illetve amennyiberiedefonvonal tdbb mellékt is elérhed,
akkor a mellék szama.

2. = A hasznalé személy, csoport megnevezéseheak angzemeélynek a nevét, csoportnak a
megnevezését kell beirni, aki a vonalat, illetwelléket hasznalja.

3. = Hozzaférési korlatozasrol akkor lehet beszélaia telefon ugy kertl elhelyezésre, illetve
egyeb mas riszaki megoldassal korlatozasra (pl. kilén PIN kédpy a telefonszolgaltatast
igénybe venni csak meghatarozott személy, illesaport tudja.

4. = Megszemélyesités akkor torténik, ha a hozeéaiéworlatozas olyan egyértelimhogy
adott telefon kizarélag egy személyhez rendélineizza, biztositott az, hogy adott telefonrdl
csak adott személy kezdeményezhessen beszélgetéstyy felebs z ott folytatott
beszélgetésekert, illetve egyéb telefonszolgabb&tagnybevételéért.

5. = Hivasnaplo vezetésének koételezése rovatbaamnjekell azt, hogy az adott vonalhoz,
mellékhez az érintett(ek)nek szikséges-e hivasnabetni a telefonforgalom hivatali,
illetve maganceélu besorolasa érdekében.

6. = A terhek fizetése 20%-0s magancelu haszntdatnovatban akkor kell:

= igen jelzést tenni, ha a magancéll hasznalt medetigeés a dolgozokkal
megtérittetésre nem kerl, s a szerv vallaljaiaddift terheb terheket,

= nem jelzést tenni, ha a magancéli hasznalat nemy karlatozott meértékben
megengedett, igy a kdltségek részben, vagy egésabegterittetésre kerilnek.
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Mobiltelefon hasznalati és koltség-elszamolasi rend

1. Fel$ipahok Kozség Onkormanyzata

4. szamu melléklet

Terhek
Telefon- ) Eléfizetos, ) Hivés: Hasznlélat fizetése
vonal A telefonért a telefon Feltolté- naplé korla- 20%-0s
. felelés személy dijcsomag kartyas vezetése tozésa magancélu
szama . N - ! .
tipusa kotelezo (Ft/ho) hasznalat
utan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
2. Zalacsany Kozség Onkormanyzata
Terhek
Telefon- ] Eléfizetés, ) Hivés,— Haszn’élat fizetése
vonal A telefonért a telefon Feltolté- naplé korla- 20%-0s
. felelés személy dijcsomag kartyas vezetése tozésa magancélu
szama ; N " ! .
tipusa kotelezs (Ft/ho) hasznalat
utan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3. Ligetfalva Kozség Onkorméanyzata
Terhek
Telefon- ) Eléfizetos, ) Hivés: Hasznlélat fizetése
vonal A telefonért a telefon Felt6lté- naplé korla- 20%-0s
. felelés személy dijcsomag kartyas vezetése tozésa maganceélu
szama . N - ! .
tipusa kotelezd (Ft/ho) hasznalat
utan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
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4. Nemesbik Kozség Onkormanyzata

Terhek
Telefon- ] Eléfizetés, ) Hivé§— Haszn’élat fizetése
vonal A telefonert, a telefon Fe'ltolt'(’i- napI(,) korl,a- 20%-0§ )
. felelés személy dijcsomag kartyas vezetése tozasa magancélu
szama ; N . ! .
tipusa kotelezs (Ft/ho) hasznalat
utén
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
5. Zalakoveskut Kozség Onkorményzata
Terhek
Telefon- ) Eléfizetos, . Hivés: Hasznlélat fizetése
vonal A teIefonert, a telefon Fgltolt}o— naplg korl,a— 20%—0§ ]
. felelés személy dijcsomag kartyas vezetese tozdsa magancélu
szama ; N M ! .
tipusa kotelezd (Ft/ho) hasznalat
utan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
6. Zalacsanyi Kb6zds Onkormanyzati Hivatal
Terhek
Telefon- ] Eléfizetés, ) Hivé§— Haszn’élat fizetése
vonal A telefonert, a telefon Fe'ltolt'(’i- napI(,) korl,a- 20%-0§ )
. felelés személy dijcsomag kartyas vezetése tozasa magancélu
szama ; N . ! .
tipusa kotelezs (Ft/ho) hasznalat
utén
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
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7. Zalacsanyi Csany Laszl6 Ovoda

Terhek
Telefon- ] Eléfizetés, ) Hivé§— Haszn’élat fizetése
vonal A telefonert, a telefon Fe'ltolt'(’i- napI(,) korl,a- 20%-0§ )
. felelés személy dijcsomag kartyas vezetése tozasa magancélu
szama ; N . ! .
tipusa kotelezs (Ft/ho) hasznalat
utén
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
8. Nemesbuki Ovoda
Terhek
Telefon- ) Eléfizetos, . Hivés: Hasznlélat fizetése
vonal A teIefonert, a telefon Fgltolt}o— naplg korl,a— 20%—0§ ]
. felelés személy dijcsomag kartyas vezetese tozdsa magancélu
szama . N - ! .
tipusa kotelezd (Ft/ho) hasznalat
utan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
9. Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Terhek
Telefon- ] Eléfizetés, ) Hivé§— Haszn’élat fizetése
vonal A telefonert, a telefon Fe'ltolt'(’i- napI(,) korl,a- 20%-0§ )
. felelés személy dijcsomag kartyas vezetése tozasa magancélu
szama ; N . ! .
tipusa kotelezs (Ft/ho) hasznalat
utén
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
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Nyilvantartasi utmutaté (4.szamu melléklet):
1. = Az érintett telefonvonal szama.

2. = A telefonért feléls személyként kell megadni a telefonhasznalatéyt szsgmeélyben
felelés személy nevét, munkakorét.

3. = Ebfizetds készuléknél itt kell jelolni az &izetés tényét, valamint a telefon dijcsomag
jellemzit.

4. = A feltoliv-kartyas késziléknél itt kell jel6lni a feltéHkartyas rendszer tényeét.

5. = Hivasnaplo vezetésének kotelezése rovatbamnjekell azt, hogy az adott vonalhoz az
érintettnek szikséges-e hivasnaplot vezetni aotdi@igalom hivatali, illetve magancélu
besorolasa érdekében.

6. = A mobiltelefonok hasznalatanak korlatozasazeax kozcélu és a magantulajdont mobil
tavbeszél készllékek onkormanyzati, illetve hivatali céliéngbevételének havi forgalmi
dija a lebeszélhét alapdijat is beszamitva nem haladhatja meg a bamafeltintetett
0sszeget.

7. = A terhek fizetése 20%-0s magancelu haszntdatnovatban akkor kell:

= igen jelzést tenni, ha a magancéll hasznalt medetigeés a dolgozokkal
megtérittetésre nem kerl, s a szerv vallaljaiaddift terheb terheket,

= nem jelzést tenni, ha a magancélu hasznalat negy kaalatozott meértékben
megengedett, igy a koltségek részben, vagy egésabgtérittetésre kertlnek.
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5. szamu melléklet

Jegy®konyv
Mobiltelefon hasznal6 részére tortéf atadasrol

Készilt: 201........ccovvvvvvvnenn .. AN, A o (SZEIVNED) SZOIGA]
mobiltelefon atadas-atvétetér

Jelen vannak:a hivatal részét: ......................c.co i iiiiiiiennn. .. (@tado)
a mobiltelefon hasznald:.................cooooeviinini (atvew)

Az atvew (hasznald) jelen atadas-atvételi jefganyv alairasaval koételezettséget vallal a
telefonhasznalat rendjiirsz6l6 szabalyzatban meghatarozott rendelkezések
- hatalyos szabalyainak megismerésére,

— a rendelkezések betartasara.

Az 4tadés-atvétellel kapcsolatos megallapitdsok
- A mobiltelefon hasznalatra jogosult személy atvesai kovetked keészlléket,

tartozékokat:

SIM kartya hivOSZAMA: .......cccvvviiiiiiiiieiiiiieee e ,
LAITOZEKOK ..o e e ,

- A hasznal6 adatai:

N V. ittt a e e e e e e e e e e ————-
MUNKBKOT / TISZESEQ: wvvvvrernnnnieeeeeee e s se s s e s e eeeeeaaaaeeeseessennnnnnns :

- A mobiltelefon hasznélat juttatasi ideje:

visszavonasig.

A jegyzokonyvet helybenhagydlag irjuk ala.

atado alairasa atdesdairasa
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6. szamu melléklet

Jegy®konyv
Mobiltelefon hasznalattél torténé visszavételbl

Készilt: 201........ccovvvvvvvnenn .. AN, A o (SZEIVNED) SZOIGA]
mobiltelefon atadas-atvétetér

Jelen vannak:a hivatal részét: ......................c.co i iiiiiiiennn. .. (@tado)
a mobiltelefon hasznald:.................cooooeviinini (atvew)

Az atadas-atvétellel kapcsolatos megallapitasok
- A mobiltelefon hasznélatra jogosult személy visdmmaa koOvetked készlléket,

tartozékokat:

SIM Kkartya hivOSzZama: ..........cooevvvviiiieeiiiiiiie e ee e ,
tAMOZEKOK: ..evviiiiieieeee e :
A fent megjeldlt idponttdl a mobiltelefon kdltségeivel nem tartozilefésséggel.

- A hasznal6 adatai:

N V. ottt e e e e e e e e e e —————
MUNKBKOT / TISZISEQ: wevvvvernrnnieeeeeeee s s s s e e e e e eeeaaaaseessessssnnnnnns :

— Atelefon visszaadasaval kapcsolatos észrevételek:

atado alairasa atdealairasa
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