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l.
ALTALANOS RESZ

1.A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK

A szabalyzat hatalya kiterjed Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatalraés a
gazdalkodéasi korébe utalt aldbbi koltségvetésivekee, intézményekre (tovabbiakban:
Intézmények):

1. Az 6nkormanyzati hivatalt |étrehoz6 és fenntarté@manyzatokra:

- Felsspahok Kozség Onkormanyzata

- Zalacsany Kozség Onkormanyzata

- Ligetfalva Kozség Onkormanyzata

- Nemesbik Kézség Onkormanyzata

- Zalakoveskit Kozség Onkormanyzata
2. Atelepulések nemzetiségi 6nkormanyzataira:

— Zalacsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
3. Az oOnkormanyzatok &ltal alapitott, és fenntartd@ihalléan nikodé koltségvetési
szervekre:
— Zalacsanyi Csany Laszl6 Ovoda
- Nemesbiiki Ovoda

2. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI :

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél 2011. évi CLXX. torvény

— Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

— Az allamhaztartasrél szoOlo térvény végrehajtasasablo 368/2011.(XI1.31.)
Kormanyrendelet

— A szamvitelBl sz6l6 2000. évi C. tbrvény

— Az éllamhéztartas szamvitetéiszold 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet

— Vagyongazdalkodasrol szol6 6nkormanyzati rendelet

3. A SZABALYZAT CELJA

Az Intézmények rikddése soran az eszkdzok egy része feleslegessgnattmatatlanna
valik. Ezeknek az eszkdzoknek a korétszakonként indokolt attekinteni és gondoskodni

kell azok mas iranyd hasznositasarol (értékestiesirités nélkili atadasardl), illetve
selejtezéséi.

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasasalejtezésének rendjét kozponti
eléirasok nem szabdlyozzak, azt a gazdalkodd szeneakzeétnalldban kell kialakitani, a
helyi kérilmények figyelembevételével.
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Az Intézmények kezelésében déeszkzok a tevékenység folytatasa soran elhasimato
korszefitlenné, felhasznalasra, rendeltetéssdesznalatra alkalmatlanna, vagy valamely
feladat megsmeése miatt feleslegessé valhatnak.

Az Intézmények zavartalan wtkodésének biztositasa, valamint az 06nkormanyzati
tulajdonnal val6 célszérés takarékos gazdalkodas sziikségessé teszi, Hetgskegessé
valt eszkozok folyamatosan feltarasra, a haszratatéy eszkozokil elkilonitésre és
hasznositasra, vagy selejtezésre kertljenek algzati#zan rogzitett éirasok szerint.

4.A SZABALYOZASBA BEVONT ESZKOZOK KORE

A szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmények hdatddan, kezelésében, illetve
tulajdondban I&¥ valamennyi vagyontargyra (immaterialis javakragya eszkozokre,
anyagokra stb.).

A szabalyzatban leirtak alkalmazasa szempontjdugyontargynak misstl minden olyan
immateridlis joszag, targyi eszkéz eés készlet, wnedd analitikus nyilvantartasa
értékhatarra valo tekintet nélkal

— mennyiségben és értekben, illetve csak
— mennyiségben torténik.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

— az Intézmények hasznalatdban éléwde tulajdonat nem képé&zidegen és
ideiglenesen atvett vagyontargyakra,

— az éplletnek, épitménynek nem gsdls ingatlanok (telkek) hasznositasara,
- a miemlékileg védett vagyontargyakra,

— akonyvekre,

— az ugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésér

A hatélyossag ald nem tartozépzekben felsoroltak hasznositasara és selejtezésére a
vonatkozOo kilén jogszabalyokban az IntézményelBizonylati rendjében, illetve az
Egyedi iratkezelési szabdlyzatabaifoglaltak az irAnyadok.

Il.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. FELESLEGESSE VALAS ALTALANOS ISMERVEI

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabdl felesleggyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszk6zoket és készleteket,yakel

- az Intézmények tevékenységéheikidéséhez mar nem szikségesek,

— az eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

- a feladatvaltozéas, atszervezés, mégés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,
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— rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkolasultsag miatt
rendeltetésszéen mar nem hasznalhatoak,

— szavatossagi idejuk lejért.
Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba wagyontargyak ne legyenek

felcserélhetk a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok jeligsésl, vagy
elkilonitett nyilvantartasarol.

A feleslegesnek misitett vagyontargyak hasznositdsa sorafiszér mindig azok
értékesitéset kell megkisérelni, és csak annaktsikasége utan lehet azokat selejtezni. A
hasznositast glsorban a sajat dolgozék kérében kell megkisérelni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelaiaimegsemmisitést (artalmatlannd tételt)
hatdsagi €lirds teszi koteléweé.
2. A FELESLEGES ESZKOZOK MIN OSITESI SZEMPONTJAI

2.1 Az eszkozok vizsgalati kore
Az eszkdzOk vizsgalatat az aldbbiakra kitetgukell elvégezni:
Immateridlis javak kozul:

— a szoftver termékekre,

— az egyeb szellemi alkotasokra,

— avagyoni érték jogokra vonatkozoan.
Targyi eszk6zok kozuil:

— amiszaki berendezésekre, gépekre,

— szamitastechnikai és ugyvitel-technikai eszk6zokre,
— az egyeb berendezésekre, felszerelésekreiiyahre,

— a befejezetlen beruhazasokra vonatkozoan.

2.2 Felesleges eszkdzOk nédisitése
Felesleges immateridlis javak:

A felsorolt immaterialis javak kozl feleslegesral minésiteni

— azokat a szoftver termékeket, szellemi alkotasakatlyek feladatvaltozds miatt
feleslegessé valtak, elavultak, vagy a @s&gi feladatellatas érdekében
korszetibb eszk6z alkalmazasa indokolt,

— azokat az immateridlis javak kozé tartozd vagyorélkd jogokat, amelyek
szerddés modosulasa miatt egyaltalan nem érvényeslithet

Felesleges tarqyi eszkdzok:

Feleslegesnek kell tekinteni az Intézmények targgzkozei (gépek, berendezések,
muszerek, felszerelések, szamitastechnikai és Udpyeitbnikai eszkdzok) kozil azokat,
amelyek
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a rendeltetésszierhasznalat kdvetkeztében elhasznalddtaliszaki allapotuk
miatt tovabb nem hasznalhatok,

— ajavitasuk nagy koltséggel jar, vagy nem lehetsége
— Uzemeltethétsége lejart,

— miszakilag elavultak, korszilsh targyi eszkdzok beszerzése kovetkeztében
véglegesen hasznalaton kivil kerultek,

— valamely feladat megénése, megvaltozasa folytan nelkulozvét valtak.

Felesleges, eqyéb érték nélkil nyilvantartott esiako

Az Intézmeények egyeb eszkdzei kozul feleslegesmiknkindsiteni mindazokat az érték
nélkdl nyilvantartott, munkahelyen hasznalatbar lészkozoket amelyek:

— korszetitlenek, varhatoan nem értékesitiet

— fejlesztési intézkedések folytan végrehajtott zgok miatt az adott eszkoz
tovabbiakban nem kertlnek felhasznalasra,

- az Intézmények tevékenységéhezjikimléséhez a tovabbiakban mar nem
szikseégesek,

- feladatvaltozas, atszervezés, méges vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,
— természetes elhasznalddas, erkdlcsi avulas miatiegfeleb feladatellatasra
alkalmatlanna valtak.
2.3 Csokkentett eszkdzOok miésitése
Csokkent értélknek kell mirbsiteni, ha

— rendeltetésszéen még felhasznalhatok, ddiszaki elavultsag, miségi romlas
kovetkeztében eredeti értékébveszitettek, ennek megfedein értékesitésik
csak csokkent aron lehetséges,

— tarolasuk folyaman olyan rongaldédas, szen6gés, korrodalas vagy egyéb
karosodas kovetkezett be allagukban, amelyek folya eszk6z mar nem
alkalmas a beszerzésekor, vagiatiitasakor megjeldlt eredeti rendeltetésére,

— a targyi eszkdzok kiselejtezése vagy értékesitégan tartalék alkatrészként
maradtak vissza, de varhatéan eredeti rendeltaiékiknegfelélen mar nem
kertilnek felhasznalasra.

2.4 Selejtes eszkdz6k miisitese

Selejtes az az eszk6z, amely

— a szallitas koézben hibassa, seérlltte, csonkavaleletésszér hasznalatra
alkalmatlanna valt, és a tovabbiakban mar csakthaid selejt, vagy mint
hulladék vehét figyelembe,

— karesemeény kovetkeztében megrongalddtak, rendsdtetéen mar nem
hasznalhatok.
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3. A HASZNOSITAS, SELEJTEZES KEZDEMENYEZESE

Az Intézmeények kezelésében, hasznalatabao Magyontargyakkal valo célsZerés
takarékos gazdalkodas érdekében az Intézményekioveze alkalmazottai kotelesek
folyamatosan gondoskodni a felesleges vagy rendsfieel hasznalatra mar nem
alkalmas vagyontargyak feltarasarol, oOss#gggetl. Kotelesek azokat a eszkoz
feleslegesnek tortén minssitésére javaslattételi joggal rendelkegzzemély részére a
minésités céljabol ékésziteni.

Az immaterialis javak, a targyi eszk6zok és a k&tek feleslegesnek vagy rendeltetésszer
hasznalatra alkalmatlannak todénminésitésére, valamint az érintett eszkdzok
hasznositasara, selejtezésére

— az Intézmények vezét(polgarmester, jegyy intézmeényvezé)

- az informatikus, rendszergazda a szoftverek, szaéteithnikai eszkdzok
esetében,

— akorzeti leltarfelds,

— a személyi haszndlatra kiadott eszkdzok esetéberesakdzoket hasznald
dolgozok,

— a meghatarozott &bzakonként nem mozgo készletek esetében az analitik
nyilvantartast vezék tehetnek javaslatot.

4.A JAVASLATTETEL MODJA

A Kkoltségvetési ev folyaman folyamatosan, de legkBsoktOber 15. napjaig évente
legaldbb egyszer el kell végezni a vagyontargyakésiiesét, hogy mely eszkdzok valtak
feleslegessé. A vizsgalat targyava kell tenni azk@&sok allapotat, hasznalhatosagat,
alkalmazasuk hatékonysagat. A vizsgalatnak a muetyah hasznalatban léeszkdzokre
kell kiterjednie.

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznalatraalratktlannak mibsitésére a
javaslattételi joggal rendelkéz kotelesek javaslataikad leltarozas megkezdése it
legaldbb 30 nappala pénzigyi csoport részére megkuldeni.

A javaslatokat selejtezési jegyzékkel kell kiegtesai mely eballithatd az ASP kdnyvelési
rendszer lekérdezési listaibdl, de legalabb a k@zsket kell tartalmaznia:

— sorszam,

- nyilvantartasi szam,

— az eszkbz megnevezese,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

- afeleslegessé valas oka,

— ahasznélatbdl val6 kivonassjgbntja,
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a hasznositas médjara javaslat,
a jegyzék készitésénelsjbntja,
a javaslatot tev személy alairasa.

A javaslatok felllvizsgalatat a kijel6lt korzetilti@rfeleldsnek kell véleményeznie és azt
dokumentalnia.

A felllvizsgalat soran a kovetkélzet kell elvégezni:

a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdésagnak,

ha szikséges szak#rtvéleményeket szerez be a feleslegessé valas lokana
egyértelnti megallapitasa érdekében,

gondoskodik az eszkdzok nyilvantartasi aranak nheggidhsarol, és annak a
jegyzéken tortéh feltiintetésé,

értékesités esetén gondoskodni kell az eladasegélhapitasarol,
véleményezni kell a hasznositas modjara tett jat@lsht.

A beérkezett javaslatok alapjan kulon-kulon oOsséediell késziteni a_hasznositasra
javasolt feleslegessé valt eszkdzibkés a selejtezésre javasolt eszkoabkr

Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak sladaat az adott {pontban
rendelkezésre allo legmegbizhatébb adatokra taradsakell megallapitani.

1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASI ELJARASA

A vizsgalat soran a feleslegesnek @sitett vagyontargyak hasznositasa soran figyelemmel
kell lennie az onkormanyzati és intézmeényi tulajdeédelmére és a gazdasagossagi
kovetelményekre vonatkozés@lasok betartasara.

A javaslatok felulvizsgalatat kovin a feleslegessé ndsitett hasznositasra javasolt
vagyontargyak hasznositasi eljarasa a kovétkeladatok elvégzését foglalja magaban:

a hasznositando eszk6zok elkilonitése,

a hasznositand6 eszkdzok jegyzékbe foglalasa,

a hasznositas engedélyezése,

értékesités esetén az értékesitési ar meghatarozasa

az értekhatar feletti  vagyontargyak  értékesitésénakeghirdetése,
versenytargyalas lefolytatasa,

az értékesités dokumentalasa, bizonylatolasa.
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A hasznositandd eszkdzok elkllonitése:

A hasznositasi eljarasba bevont feleslegesneksitett vagyontargyak esetében - annak
erdekében, hogy ne legyenek felcserélketaz ilyen eljarassal nem érintett
vagyontargyakkal -, a vagyontargyeltarfelelosének gondoskodnia kell azok

megjeldlésésl, elkulonitett tarolasardl és nyilvantartasarol ndaddig, amig azok

hasznositasa meg nem torténik.

A hasznositando6 eszkdzok jeqyzékbe foglalasa:

A szabalyzatban leirtak szerint feltart, a felibgalat sordan hasznositasra javasolt
eszkozoksl készilt, alairt javaslatokat a leltarfélglkdteles dsszesijegyzékbe foglalni
és a javaslatokkal egyltt jovahagyasraragzmenyek vezdinek felterjeszteni.

A hasznositas engedélyezése:

A felesleges vagyontargyak értékesitését vagy médom tortéd hasznositasat (térités
nélkali atadas, bérbeadas stb.) a szakvéleményagjaal az Intézmények vedet
kezdeményezik. A javaslatok jovahagyasara és anbagas lehetséges modjaban az
Onkormanyzatok mindenkovagyonrendeletében meghatarozottagosultak.

Az eladasi &r megallapitasanak joga:

A felesleges vagyontargyak értékesités utjan tért@sznositasa esetében az eladasi arra
vonatkozo javaslat jovahagyasardm@izzmények vezét a pénzigyi ellenjegyzesre kijelolt
dolgoz6 ellenjegyzése mellett jogosultak. Altalaremempont, hogy az eladasi ar a
hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.

Az értékesités dokumentalasa, bizonylatolasa:

Minden vagyontargy ertékesitéseszamlat kell kiallitani. A szamlanak meg kelldili a
vonatkozo jogszabalyokbansét alaki és tartalmi kovetelményeknek. A vagyogyacsak

a kifizetett szamla ellenében, széllitdlevéllel atdh at. Az értekesités megtorténtet
kovetben a valtozast az analitikus nyilvantartasban ésokanyvi konyvelésben a
leltarfeleld’s rogziti.

2. A HASZNOSITAS MODJAI
A feleslegesseé valt vagyontargyak hasznositasantiet:

— térités ellenében, gazdalkodd szervezetek résndéett értékesités,
— térités ellenében, maganszemélyek részére érdekesités,

— térités nelklli atadas az 6nkormanyzat iranyitdgaaatozo koltségvetési szerv
részere,

— térités nélkili atadas mas Onkormanyzat (onkormetnytArsulas) vagy azok
irAnyitdsa ala tartozo koltségvetési szerv részeére,

— bérbeadas mas gazdalkodo szervezet részére,
— kolcsbnadas mas koltségvetési szerv, gazdalkoad szszére.
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2.1 Gazdalkodo szervezetek részére tort@rértékesités
Ertékhatar feletti vagyontargyak értékesitése:

Az Onkormanyzatok vagyongazdalkodasrél szélé oOnlkémymati  rendeleteiben
meghatarozott értékhatar feletti vagyont elidegamjta hasznalat, illetve hasznositas jogat
atengedni csak nyilvanos versenytargyalas Gtj@gjalbb ajanlatteyvrészére lehet.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak értiését az értékesiteni szandékozott
mennyiség €s a versenytargyalagpmohtjanak megjeldlésével - helyi vagy orszagosdapb
illetve mas modon - nyilvanosan kell meghirdetnihiddetmény elkészittetésért a je§yx
felelés. A kozzététel modjardl és elrendeléséra vagyongazdalkodasréol szold
onkormanyzati rendelet, annak hianyaban a jéggdnt. A megjelent hirdetést a
versenytargyalas jeg§konyvének mellékleteként meg kélizni.

A lefolytatott versenytargyalasrél jedgikonyvet kell késziteni, amelynek legalabb a
kovetkedket kell tartalmaznia:

— ajelenlévk nevét,

— apalyazék azonositd adatait, és eszkdzonkéntiadijdisszegeit,

— a versenytargyalas soran - eszk6zonként, vagyomdkgnt - kialakitott eladasi
arat,

- avewk azonosité adatait,
- avewk altal vallalt fizetési feltételeket,
— ajelenlévk alairasat.

Ertékhatar alatti vagyontarqyak értékesitése

Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése thaén

— gazdalkodok irasos megkeresésével,
— hirdetés utjan,
— értékesitéssel foglalkoz6 szerv atjan.

Ha a forgalmazassal, értékesitéssel foglalkozdvezet a tovabbértékesitésre felajanlott
vagyontargy atvétel8l irdsban lemond, vagy a megkeresésre a képoiaton belll nem
valaszol, tovabba, ha indokolatlanul alacsony aéatl kinal, a felesleges vagyontargy
maganszemély részére értékestthet

Az értékesit szerv ajanlatanak elfogadasarol vagy el nem fagfadg illetve a
maganszemély részére tohéirtékesitésit az Intézmények vezét dontenek.
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2.2 Maganszemélyek részeére tortérertékesités

Maganszemély részére torééprtékesitésnek misil az eladas, ha az nem gazdalkodd
szervezet részeére torténik.

A felesleges vagyontargyak maganszemeélyek részénéni értekesitését meg kell
hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkéket kell tartalmaznia:

— az eértékesitésre szant vagyontargyak megnevezeseét,

— avagyontargy elhasznalédasara, allagara vonajktietnzoket,

— az eladasi arat,

— az értékesités helyét,

— az eértékesités ighontjat.
A hirdetményt a helyben szokasos modon az Intézetengirdettablaira kell
kifiggeszteni.

Az Intézmények dolgozéi a felesleges vagyontargyakékesitése tekintetében
maganszemeélynek nmiailnek. Azonos eladasi feltételek esetén az Intdyekedolgozaoit
elényben lehet részesiteni. Braz Intézmények vezé@tdontenek.

Maganszemély részére felesleges vagyontargyat esitéki csak az eértékesitéssel
egyidejileg teljesitett készpénzfizetés ellenében lehemaganszemély részére toén
ertékesités szamlazasi kotelezettség ala esik. anlazasnal a hatalyos éafa-térvény
eléirasai kell figyelembe venni.

Nem értékesithék maganszemeélyek részére:

- azok a vagyontargyak, amelyek fokozott biztonsadbir&sok mellett
mukodtethedk,

— aveszélyes, egészségre artalmas anyagok, vegyszere
— atiz- és robbanasveszélyes anyagok,

— azokat a vagyontargyakat, anyagokat, amelyek eggezdelmi alirasok miatt
megsemmisiterik.

2.3 Térités nélkuli atadas

Az Intézmények a felesleges targyi eszkozeiketé®mentesen csak dmtézmények
vezefi engedélyével adhatjak at:
— az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartoz6 mas koletégvszerv, vagy

— mas onkormanyzat (6nkormanyzati tarsulas) irangit#a tartozo koltségvetési
szerv részere.
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A téritésmentes atadasrol atadas-atvételi j@gyzyvet kell felvenni, amelyben tételesen
rogziteni kell az atadott vagyontargyak megnevdzéiptisat, jellema adatait, valamint a
targyi eszk6z szamviteli nyilvantartdsokban szérépltto ertékét és az atadaspdntjaig
elszamolt halmozott terv szerinti értékcsokkené&z @gét.

Az Intézmények atszervezés vagy feladat miggsz miatt feleslegessé valo vagyontargyak
mas koltségvetési, vagy gazdalkodd szerv részémenio térités nélkuli atadasat a
polgarmesterendelheti el.

Abban az esetben, ha a feleslegessé valt targyioesmar nullaig irodott €s mas
onkormanyzat (6nkormanyzati tarsulas) iranyitasataitozo kéltségvetési szerv nem tart
ra igényt, akkor téritésmentesen csak non-proéit\v&zet vagy egyhaz részeére ajanlhaté
fel.

2.4 Bérbeadas

Az Intézmeényeknél ideiglenesen vagy véglegeserslglessé valt targyi eszk6z mas
gazdalkodd szervezet, koltségvetési intézmény vagganszemély részére bérbe adhaté.
A bérbeadast alntézmények vezéi engedélyezik.

A Dbérbeadasrél bérleti szédest kell késziteni a vonatkozd jogszabalyok
figyelembevételével, amelynek tartalmaznia kell:
— abérbeado és bérbevemegnevezéseét, telephelyét,

— a bérlet targyat képéztargyi eszkbz megnevezését, tipusat, jelteradatait,
hasznalhatdsagi fokat,iszaki allapotat,

— avagyontargy nyilvantartasi és értékadatait,
- abérbeadas édartamat,

— a kikotéseket, hogy a bérbevemilyen célra és feltételek mellett hasznalhatja a
vagyontargyat,

- a Dbérbevetr kotelezettségvéllaldsat az allag megovaséra, zenss
karbantartasara, megfalallapotban valo6 visszaszolgaltatasara,

— esetleges kartéritési kotelezettségeket,
— abérleti dijat, esedékességét, fizetési maodjat.

Az elkészitett bérleti szefdeéslbl
— az eredeti példany az Intézményé, mint bérbeaddé,
— egy példany a bérbevés,
— egy példany a szamviteli ugyintézpéldanya a bérleti dij esedékességének
figyelése és beszedése céljabdl,
— egy példany a vagyontargy leltarféiséé.
A bérleti dijat a jegyd javaslata alapjan dntézmények vezét allapitjak meg. A bérleti

dijat ugy kell megallapitani, hogy az legalabb mgyaeszkdz utan elszamolt terv szerinti
ertékcsokkenés 6sszegét fedezze.
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A bérbe adott vagyontargyak tulajdonjoga a bérb@&ssal nem valtozik, a bérbe adott
targyi eszkdz a bérbeadasdtartama alatt tovabbra is az Intézmények szamviteli
nyilvantartasaiban szerepel. A bérbe adott targgk@zok terv szerinti értekcstkkenéséenek
elszamolasardl és nyilvantartasarél a K6zos Onkoyasti Hivatal szamviteli Ggyintéie
koteles gondoskodni.

A targyi eszkozolil vezetett egyedi analitikus nyilvantartasban abbadas tényét és
idétartamat rogziteni kell.

V.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. SELEJTEZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

Amennyiben a felesleges vagyontargyakat a szalipmaleirtaknak megfel@&n nem
lehet hasznositani, igy azokat selejtezésre Kdéstiteni.

Ugyancsak selejtezésre kelbleésziteni a természetes elhasznalédas, rongalgsnéasyok
(karesemeény) miatt a rendeltetésfzmmsznalatra alkalmatlanna valt vagyontargyakat is.

A feleslegessé valt és értékesitésre, térités Indétadasra nem kerult vagyontargyakat —
legké®bb -a leltarozas megkezdését medeb 15. nappalselejtezni kell.

Leltarozassal egyidé]eg selejtezés nem folytathato!

A vagyontargyak selejtezésétlarézmények vezét altal kijelolt selejtezési bizottsag altal
szabalyszdien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell eégijtani.

2. SELEJTEZESI BIZOTTSAG

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak idmése az Intézmények vesiaek
hataskorébe tartozik. A bizottsag — az elndkkelidgy3 fobadl all. A selejtezési bizottsag
elnbkének és tagjainak a megbizatasa visszavorsanyes. A selejtezési bizottsag
tagjait megbizolevéllel kell ellatni.

A selejtezési bizottsdg a felesleges vagyontargelkjtezését a Polgarmesteri Hivatal
k6zgazdasagi osztalyvedgd altal 6sszedjjtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek
alapjan koteles elvégezni.

A selejtezési bizottsag feladata:

— aselejtezés &keészitése,
— aselejtezési eljaras lefolytatasa,
— aselejtezési jegykonyvek elkészitése,

— aselejtezések jovahagyasa.

Hatalyos: 2022. januar 3. — Verzié 2.0 13 /42



SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

A selejtezési bizottsag elndke a bizottsag tagj@ieményével 6sszhangban dont a
leértékelésil és a selejtezédr Ennek soran felék:

— aselejtezési jegykonyvek szabalyszékiallitasaert,
— aselejtezés szabalysidefolytatasaért,

— amennyiben a selejtezés oka a hanyag kezelésjSedefelebsségre vonassal
kapcsolatos éterjesztés elkészitéséeért, és a karteritési jateisldrt.

A selejtezési bizottsdag munkajaban kotelesek resmhi és a jegyikonyvet alairni a
megrzéseért felels dolgozok is.

3. A SELEJTEZES VEGREHAJTASA

3.1

A selejtezési eljarast megéto feladatok

A selejtezési bizottsagnak a Il. fejezetben leigakrint 6sszeallitott jegyzékek alapjan a
selejtezést megé&tsen:

Meg kell vizsgalnia, hogy a még hasznalhatdé vagygyak értékesitésével
(téritesmentes atadasaval) kapcsolatos szilkségedehetséges intézkedések
megtorténtek-e.

Hogy a selejtezésre kedlleszk6zok hasznositasaval kapcsolatosan addélel
szabalyszdien jartak-e el.

Azoknal az eszkozoknél, amelyeknél a szabalyiszelbkészit eljaras nem
allapithaté meg, Uj hasznositasi eljarast kelllyedoni.

Meg kell vizsgalni a selejtté valas okat és a naibasfelderitése esetén a fétség
megallapitasara - a selejtezési eljaras lefolygatgman - javaslatot kell tenni a
jegyzonek cimezve.

Ellenérizni kell, hogy a selejtezésreskEszitett vagyontargyak kore és mennyisége
megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

Fel kell mérni, és meg kell allapitani a selejtegélkerib eszkozok tartozékait,
tartalékrészeit is.

A szamviteli nyilvantartasokkal valo tételes eggeesnél elledrizni kell a leltari
szamok, &konyvi szamok feltintetésének helyességét, vagynapileen azok
hianyoznak, potlasukrol gondoskodni kell.

A targyi eszkdzoknél a leltari szamot, a gyartasinsot, az lzembe helyezés adatait
ellerdrizni kell.

Az eszkozok esetében szilkkséges a megnevezeészéipyssikkszam stb. adatok
azonositasa.

Selejtezési eljaras alad vonni csak megjév helyszinen megtekintlieés szamba vehiet
vagyontargyakat szabad. Kivétel ez alol az elemidaran megsemmisuilt vagyontéargy,
ebben az esetben a karfelvéiekészitett jegyékonyveket (okmanyokat) is csatolni kell a
selejtezési jegykonyvhoz.
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3.2 Selejtezési jegyikonyv elkészitése

Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszkdzoknd pedig a készletek selejtezéser
jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzokdnyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsagaiagk allasfoglalasat, javaslatat,
eés ezek indoklasat, melyet a tagok egyetértésidiiljehlairasukkal hitelesitenek. A
jegyzskonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkogdisarol.

Kulon jegyzkonyvet kell felvenni a targyi eszk6zok és a lelgramos, forgdéeszkdznek
mindsulb eszkdzok esetében.

A selejtezési jegyikonyveket, a kereskedelmi forgalomban beszerézhatabbi
nyomtatvanyok felhasznalasaval kell elkésziteni:

Immaterialis javak, targyi eszkdzok:

- B.11-90. r.sz Immaterialis javak, targyi eszk0zok selejtezesypgonyve
(1. szamu melléklgt

- B.11-91. r.sz Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékigkyyi
eszk6zok jegyzéke2( szamu melléklgt

- B.11-92. r.sz Targyi eszkdzok selejtezégilyisszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéBeszamu mellékigt

- B.11-97. r.sz Megsemmisitési jegykonyv 4. szamu melléklgt
A selejtezési eljaras dokumentumiggmeénye tartalmazza a B.11-90. r.sz. nyomtatvany |

VI fejezeteit, valamint B.11-91 r.sz, B.11-92 r.488,11-97 r.sz ébbiekben felsorolt
nyomtatvanyokat.

Készletek:

- B.11-93. r.sz Készletek selejtezési, leértekelési jetlinyve 6. szamua melléklgt

—B.11-94. r.sz Selejtezett készletek jegyzél@ 6zamu melléklgt

- B.11-95. r.sz Készletek selejtezésébvisszanyert hulladék anyagok jegyzéeke
(7. szamu melléklgt

- B.11-96. r.sz Leértekelt készletek jegyzék®. (szamua melléklgt

- B.11-97. r.sz Megsemmisitési jegykdnyv 4. szamu melléklgt

A selejtezési eljaras dokumentumiggménye tartalmazza a B.11-93. r.sz. nyomtatvany |
Il fejezeteit, valamint B.11-94 r.sz, B.11-95 r.$11-96 r.sz, B.11-97 r.széébiekben
felsorolt nyomtatvanyokat.
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A selejtezési jegywikonyveknek tartalmaznia kell:

— aselejtezés ipontjat,
— aselejtezeési eljarasban részt vett bizottsagitejanevét és beosztasat,

— annak rogzitéseét, hogy a selejtezési eljaras valaymdizottsagi tag jelenlétében
folyt le,

- annak megallapitdsat, hogy a javaslatokban szeespk6zok selejtesek, tovabbi
hasznalatra, hasznositasra alkalmatlanok,

— aselejtté valas okat (kodszamat),

— annak megallapitdsat, hogy a selejtezett eszkdzakdtizottsag tagjainak
jelenlétében jelzésusdt ugy fosztottak meg, vagy azokat olyan jellel dkttel,
hogy selejtezésre még egyszer nem mutathatdk be,

— a kiselejtezett vagyontargybdl nyerbiginyagok megnevezését, mennyiségét, és a
hulladék anyagok hasznositasi modjat (kddszamat),

— a kiselejtezett vagyontargyrol leszerelt alkatr&szartozékok felsorolaséat és
azok hasznositasi modjat,

— anem hasznosithaté hulladékok, vagy egyéb ok miegisemmisiteridanyagok
megsemmisitési modjat.

3.3 Selejtezési jegyikonyv jovahagyasa, intézkedések
A jegyzokonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkoz=iksarol. A selejtezési
bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy
— aselejtezett eszkdzoket hulladékként vagy hasz@gient lehet-e értékesiteni,
— haszonanyagként vagy alkatrészként nyilvantartketbaenni,

— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értekesitszkozoket meg kell
semmisiteni,

- a megsemmisitésre kebll eszkdzok megsemmisitése milyen modszerrel
(bsszetorés, elégetés, darabolas stb.) torténjen.

A selejtezési eljarast kovmn a selejtezési jegykdnyveket, a hozzatartozo
dokumentumokkal egyitt a jedgyzek kell &tadni, aki dontésre az Intézmények vizé
terjeszti.

A selejtezési bizottsag altal a selejtezési elj&@sn készitett jeggkonyvben javasolt
intézkedések (megsemmisités, értékesités) végishet csak a Intézmények vézet
jovahagyasa utan keriilhet sor. Az intézkedések eléjpasaért a selejtezési bizottsag
vezebje a felebs.

A kiselejtezett vagyontargyakat azok megsemmisgésigy hasznositasaig kilén zarhatd
helyiségben kell tarolni, és biztositani kell dmgy azokhoz illetéktelenek ne férhessenek
hozza. A kiselejtezett vagyontargyak elkilonitatotasarol a selejtezési bizottsag elndke
koteles intézkedni.
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A selejtezett vagyontargyakbdl kibonthatd vagy desthet olyan anyagokat,
alkatrészeket, tartozékokat, amelyek a selejtez@zbttsag véleménye szerint az
Intézmeényeknél gazdasagosan felhasznalhatok, hesyagnak kell midsiteni. A
hasznosithatonak nigitett alkatrészek, eszk6zok megsemmisitése neenhit meg a
selejtezési eljaras soran. Ezeket az eszkozOkedleggiezési eljaras utan, mint 6nallé
alkatrészeket, tartozékokat kulon-kulon a mellékdeerinti 0sszesit jegyzékbe kell
foglalni és a selejtezési bizottsag elndkének gskodni kell a nyilvantartasba vételerA
haszonanyagokat a hasznalhatésagi fokuknak megtiegkkel kell nyilvantartasba venni.

A hulladék vagy haszonanyagkeént tofiémtékesités a kiselejtezett eszkozféleség szerint
illetékes hulladékgyjté cég részeére torténhet. A hulladékként vagy hasp@uként
ertékesitend kiselejtezett vagyontargyakat a melléklet szerigszestt jegyzékbe kell
foglalni.

A mellékletek szerint elkészitett 6sszégétigyzékeket a selejtezési jegdnyv mellé kell
csatolni.

A selejtezési jegyikonyvet - évenkeénti sorszamozassal - 2 példanybhrelkésziteni.
A jegyzokonyvek

— egyik példanyat at kell adni az analitikus nyilhamdnak,

— amasik példanya az irattarba kerll elhelyezésre.

A vagyonban bekovetkezett valtozdsnak &kohyvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartasban torténatvezetését kovétn a konyvelésnek atadott példanyt irattarba kell
elhelyezni.

4. A SELEJTEZESSEL KAPCSOLATOS SZAMVITELI ELSZAMOLASOK

A selejtezés engedélyezése utan a j@gimyvek alapjan a kiselejtezett vagyontargyaknak
az analitikus ésokonyvi nyilvantartasbol torténkivezetéseail, az eszkozok értekében és
mennyiségében bekdvetkezett valtozasainak atveézéltésselejtezés befejezését koniet
10 napon bell) de legkésdbb a lelthrozds megkezdését mégétn az analitikus
nyilvantart6 kételes gondoskodni.

A selejtezett eszkdzok analitikus éskdnyvi nyilvantartasokba torténatvezetését a
szamlarendben foglalt@tasok alapjan kell végrehajtani.

5. A SELEJTEZES VEGREHAJTASANAK ELLEN ORZESE

A selejtezési eljaras szabalydzeegrehajtasanak elléreéséért a pénzigyi csoport kijeldlt
vezebje a felebs.

Amennyiben az ellefrizésért felgls a selejtezési eljaras soran valamilyen
szabalytalansagot tapasztal, azt kdteles azorjegya felé jelezni.
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V.
ZARO RENDELKEZES

A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, sdsgieek szabalyzaf2?2. januar 3.
napjan lép hatalyba.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzat moédodfias foglalt elirasokat az
onkormanyzati hivatal és az intézmények érintethkatérsai megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Zalacsany, 2022. januar 3.

Dr. Protar Henrietta Prétar Richard Krisztian
jegyé polgarmester
Zalacsanyi Koz6s Fdlpahok

Onkormanyzati Hivatal

Nagy Laszloné
polgarmester
Zalacsany
Kozség Onkormanyzata

Dr. Simotics Barnabas
polgarmester
Nemesbik

Kozség Onkormanyzata

Jagicza Attilané
ovodavezet
Zalacsanyi

Csany Laszl6 Ovoda

Kozség Onkormanyzata

Barcza Zoltan
polgarmester
Ligetfalva

K6zség Onkormanyzata

Tolnai Istvan
polgarmester
Zalakoveskut
Kozség Onkormanyzata

Horvath Maria
ovodavezét
Nemesbiki Ovoda

Bogdan Janos
elnok
Zalacsanyi Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

VI.
MELLEKLETEK

1. szamu mellékletimmaterialis javak, targyi eszkdzok selejtezesypgonyve

2. szamu mellékletSelejtezett immaterialis javak (szellemi termeki@kyyi
eszk6zok jegyzéke

3. szamu mellékletTargyi eszkdzok selejtezesdlvisszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

. szamu mellékletMegsemmisitési jegykonyv
. szamu mellékletKészletek selejtezési, leértékelési jeilginyve
. szamu mellékletSelejtezett készletek jegyzéke

. szamu mellékletKeészletek selejtezésébvisszanyert hulladék anyagok jegyzéke

o N o o1 b~

. szamu mellékletieértékelt készletek jegyzéke
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejwagek szabalyzatabarfoglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban tfakgéla munkavégzésem soran koteles
vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

1. szamu melléklet (1.lap)

Immaterialis javak, targyi eszk6z6k
selejtezési jegyzékdnyve

/év

Ajegyz6kényv ___________ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékonyv I-VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
11-91. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok jegyzéke
11-92. A selejtezésbdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyzékdnyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzékonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

poe————1

B. 11-90. r. 82. - Patria Nyomda Rt. (D 3881)

PM Altal ajaniott
Megrendelhetd: Patria Rt.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 5

0
0

7

o
~
-~
o
v,
v

7
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

1. szamu melléklet (2.1ap)

oldal
[év. jegyz6kdnyvhdz
Jegyzokonyv
Immateridlis javak, targyi eszk6zok selejtezésérdl
Készult év hé napjan a
gazdaikodo szervezet raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Feltgyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):

1
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtan-

do selejtezés engedélyezése

hataskorébe tartozik.

B. 11-90. r. SZ. - Patria Nyomda At. (D 3881) PM altal ajaniott
Megrendelhetd: Patria Rt.—Nyomell. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

1. szamu melléklet (3.1ap)

oldal

/év. jegyzékényvhoz

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz6kényv bevezet6 részében megnevezettekbdl allé Bizottsdg megtekintette a gazdalkodé szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elkészitett immaterialis javak (szellemi terméket), targyi eszkdzdket. Meg-
vizsgélta a selejtté valasuk okait, és a hasznositési eljaras eredményét. Megdllapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzdk izemeltetésre alkalmatlanok, feldjitasuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Ezért a bizottsdg a 11-91. szdmu jegyzékeken felsorolt immateridlis javak, targyi eszkézok selejtezését
javasolja.
Aselejtezésre javasolt eszkdzok

brutté értéke 6sszesen Ft,

nettd értéke Gsszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkdz6k megegyeznek a
11-91. szamu jegyzékeken feltlintetett eszkdzdkkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellend-
rizte az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkézok és tartozékok hianytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitasai:

A SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megaéllapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbdl a 11-92. szamul jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) meg-
tételét. :

B. 11-90. . $z. - Patria Nyomda Rt. (D 3881) PM aital ajaniott
Megrendelhetd: Patria Rt.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47, Telefon: 266-0534
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

1. szamu melléklet (4.lap)

oldal

[év. jegyzékényvhoz

V.
A SELEJTTE VALAS OKAI
A 11-91. szamu jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzdk selejtté valasaval

kapcsolatban a bizottsag a kdvetkezdket allapitotta meg (A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszamaira hivatkozva kell régziteni, azonos kériimény esetén 6sszevontan.):

B. 11-90. r. s2. - Patria Nyomda Rt. (D 3881) PM 4ltal ajaniott
Megrendelhetd: Pétria Rt.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

1. szamu melléklet (5.lap)

oldal

/év. jegyzékoényvhéz

V.

A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkdzdknek a selejtezést megel6z8 hasznosi-
tasi eljarasat és ennek alapjan a kovetkezdket allapitotta meg:*

*A jegyzOkdnyvhoz csatolni kell a lemondé nyilatkozatokat, leveleket.

B. 11-90. r. $2. - Ptria Nyomda Rt. (D 3881) PM altal ajaniott
Megrendelhetd: Patria Rt.—Nyomell. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534
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1. szamu melléklet (6.lap)

oldal
/év. jegyzékoényvhdz
VI.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkézok hulladékanyaganak és haszonanyaganak
1. raktarra vételéért név beosztas
2. értékesitéséért név beosztas
3. megsemmisitéséért név beosztas

felels dolgozé (k) kijeldlése.

Kmf.

A selejtezési jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyetértek, az immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszko-
z0k selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett immateridlis javak, targyi eszk6zok allomanybdl térténd kivezetését, tovabba a targyi

eszkdzok selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositdsaval kapcsolatos intézkedések (értékesités,
készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

__év hé nap.

B. 11-90. r. SZ. - Patria Nyomda Rt. (D 3881) PM altal ajaniott
Megrendelhetd: Pétria Rt.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47, Telefon: 266-0534
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1. szamu melléklet (7.lap)

TAJEKOZTATO

Az "Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezgsgyzkonyve” a selejtezés
szabalyszdr végrehajtasanak, a selejtezési eljaras hatar@atana selejtezésre
kijelolt bizottsag javaslatanak, az azt kdvetfeladatoknak, dontéseknek,
jovahagyasnak — jegykonyvbe foglalasara alkalmas.

A selejtezési eljaras tdbb szakaszban is lebommabéit

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok véglegegghaidrozasat medel az
elokészitési folyamat. Ennek soran a targyi eszkogemao, izemeltétnyilatkozik
arrol, hogy a targyi eszkozt a tovabbiakban nemathdsznalni, kézli ennek okat is.
A javaslatok alapjan a selejtezési eljaras lefthga a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyzokonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjairasukkal hitelesitik.

A jegyzokonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorkzet alairasaval
Iépnek hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok konyvvitgilvantartasokkal egyeztetett
adatait a jegyikonyv részeit képézjegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba
ezek alapjan torténik a konywviteli elszamolas.

A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany fuggelék@jaoztatast.
Abban az esetben, ha a jegiényv egyes fejezeteiben a sztéveges indoklasyellat

rendelkezés leirasara nincs eledenrtely, kiegészithét A4 meéreti, folyamatos
oldalszammal ellatott irodai papirral.

Hatalyos: 2022. januar 3. — Verzié 2.0 29 [ 42
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SELEJTEZESI SZABALYZAT
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

4. szamu melléklet

oldal

/ sz. jegyzokonyv(hdz)

ORI e

Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzokonyvet alairok feleldsségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési Jegyz6kdnyvben szerepld, alabbi
sorszamu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem mas médon hasznositani vagy

értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségligyi hatdsagi eldirasoknak
megfeleléen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités médja

Sorszamok:

év ho nap.

Megsemmisitette:

HITELESITO ALAIRASOK

B. 11-97. 1. sz. - Patria Nyomda Rt. (D 4388)

Megrendelhetd: Patria Nyomda Rt. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM &ital ajanlott
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

5. szamu melléklet (1.lap)

Készletek selejtezési,
leértékelési jegyzékonyve

/ sz.

AjegyzOkényv ________ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékonyv I-lIl. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzdkdnyv
A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzékodnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. 11-93. 1. s2. - Készietek seleftezési, leértékelési jegyzdkényve - Patria Nyomda Rt. (D 3883) ” ll m“lll |W “ll "I’ k H
5"997674'3

Megrendeihetd: PAtria Nyomda Rt. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 10588 PM aital ajaniott
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5. szamu melléklet (2.1ap)

A jegyz6konyv fejezetei:
. Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata

iIl. Hitelesités és zarorendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrél a Megsemmisitési jegyzGkonyv allithat ki. Ebben a
selejtezési jegyz6kanyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre kerlild készleteket.
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

5. szamu melléklet (3.1ap)

oldal

/ sz. jegyz6ékonyvhoz

Jegyzékonyv

készletek selejtezésérdl, leértékelésérdl*

Készlt év hé napjan a

gazdéalkodd szervezet
raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Fellgyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):**

1
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megéllapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehajtandd

selejtezés/leértékelés* engedélyezése
hataskorébe tartozik.
1.

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzOkényv bevezetd részében megnevezettekbél 4llé bizottsag megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephelyén (raktaraban)
elBkészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésik/leértékelésik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolia, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant széveg toriendd.
** Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kotelezGen eldirjak (p! koltségvetési szerveknél felligyeleti szerv; j6léti eszk6z6knél az illetékes
tarsadalmi szervezet.)

B. 11-93. . SZ. - Készletek selejtezési, leértékelési jegyzdkdnyve - Patria Nyomda Rt. (D 3883)
Megrendelhetd: Patria Nyomda Rt. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM altai ajaniott
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

5. szamu melléklet (4.1ap)

oldal

/ sz. jegyzkdnyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* dsszesitett adatai:

A selejtezendé/leértékelendd* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és dsszesen:
Fék. szamla megnevezés érték
Ft

Ft
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Osszesen: ______ Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezése mennyisége egységara értéke
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Ft

Ft
Ft

Ft

Ft

Osszesen: ___ Ft

* A nem kivant szdveg torlendd.

B. 11-93. I. SZ. - Készletek selejtezési, leéridkeldsi jegyz8konyve - Patria Nyomda Rt. (D 3883)
Megrendelhetd: Patria Nyomda Rt. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 2660534 PM altal ajaniott
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

5. szamu melléklet (5.1ap)

oldal

/ sz. jegyz6kényvhoz

A leértékelt készletek készletcsoportonként: leértékelési

Fék. szamla megnevezés érték kilonbozet
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
Osszesen: ________ Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megallapitasok alapjan fel kell vetni a felelésség kérdését.

B. 11-93. I. SZ. - Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokényve - Pétria Nyomda Rt. (D 3883)
Megrendelhetd: Patria Nyomda Rt. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM aital ajaniott
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

5. szamu melléklet (6.1ap)

oldal

/ sz. jegyzdkonyvhoéz

1.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szlkséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelés dolgozd(k)

kijelolése.

1. név beosztas
2. név beosztas
3. név beosztas

Kmf.

*A selejtezési jegyzékdnyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leértékelését*,
illetve megsemmisitését jévahagyom.

Elrendelem a véltozasok nyilvantartasokon térténé keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbdl hasznosithatéd
készletek hasznositasanak végrehajtasat.

év hé nap.

* A nem kivant szdveg térlendé.

B. 11-93. 1. 82, - Készletek selejtazési, leértékelési jegyzGkanyve - Patria Nyomda Rt. (D 3883)
Megrendelhetd: Patria Nyomda Rt. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM aital ajanlott
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SELEJTEZESI SZABALYZAT Zalacsanyi Kozés OnkormaagiHivatal

5. szamu melléklet (7.1ap)

TAJEKOZTATO

A Készletek selejtezési, leértékelési je@ianyve” a selejtezés szabalydzer
végrehajtasanak, a selejtezési bizottsag javaslatéaz azt kovét feladatoknak,
dontéseknek, jovahagyasnak jeganyvbe foglalasara alkalmas.

A jegyzokbnyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjiiirasukkal hitelesitik. A
jegyzokonyvben foglaltak a selejtezési és leértékeledadk@rt gyakorlo vezét
alairasaval lépnek hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletalkanvint a selejtezééb szarmazo
vissznyeremény adatait a jegidnyv részét képéz jegyzékeken lehet tételesen
felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jégynyvben 6sszesitliet

- a selejtezett, illetve leértékelt készletek értédszletcsoportonként,

- a hulladékanyagok értéke fajtanként,

- a leértékelt készletek értéke és a leértékelt ldhat Osszege
készletcsoportonkeént.

A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany fuggelékdjaoztatast.

A bizottsag a jegyikonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észleltdgtiansagrol
vagy egyeb, mulasztasra utalé6 megallapitasairakr @&z zel kapcsolatos javaslatairdl.

Abban az esetben, ha a jegkéinyv egyes fejezeteiben nincs elegéenkely,
kiegészithet folyamatos sorszammal ellatott, A4 mérgbdai papirral.
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SELEJTEZESI SZABALYZAT
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SELEJTEZESI SZABALYZAT

8. szamu melléklet
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